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نصبهنگامSPSSدادهفایلتعدادی
ایهپوشدرکاربراناستفادهمنظوربه
دادهقرارزیرمسیردرsampleنامبه

.استشده
C:\program  file\spssinc\spss\sample  

اپیدراهادادهفایلتوانیدنمیاگر
درکنیدحاصلاطمینان،کنید

شدهنصبآندرSpssکهدایرکتوری
موجودsav.پسوندباهاییفایلاست
.باشند
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ینهگزمنونواردرهادادهفایلازاستفادهبرای
fileگزینهرویبروکنیدانتخابراopen

راایلیفمیتوانیدشماعملاینبا.نماییدکلیک
.دکنیاجراکنیدکارآنرویبرخواهیدمیکه

دادهفایلیککردنبازبرایمی‌توانیدهمچنین
Ctrl)میانبرکلیداز + O)آیکونازیاوOpen

FileاستانداردابزارنواردرSPSSکنیداستفاده.
نهاآازقبلاکههاییدادهفایلازخواهیدمیاگر

منووارنازکنیداستفادهمجدداایدکردهاستفاده
recentlyفایلگزینه use dataوانتخابرا
.کنیدکلیکخودنظرموردفایلنامروی
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پنجره‌ای‌که‌در‌آن‌داده‌ها‌نمایش‌داده‌می‌شوند‌پنجره‌ویرایشگر‌داده‌ها‌(Data Editor)است‌که‌شامل‌دو‌پنجره‌فرعی‌‌
:به‌صورت‌زیر‌است

(Data View)نمایشگر‌داده‌ها‌-1
که‌هر‌سطر‌اطلاعات‌‌(‌Case)این‌نمایشگر‌شامل‌تعدادی‌سطر‌.‌که‌محیط‌اصلی‌وارد‌کردن،‌نمایش‌ویرایش‌داده‌ها‌است

بنا‌بر‌این‌تعداد‌سطرها‌تعداد‌نمونه‌هایی‌است‌که‌از‌آنها‌اطلاعات‌جمع‌آوری‌‌.‌مربوط‌به‌یک‌واحد‌نمونه‌را‌در‌بر‌دارد
.‌‌شده‌است

هر‌ستون‌یک‌متغیر‌.‌آمده‌است(‌Variables)ها‌در‌بالای‌پنجره‌داده‌ها‌سطری‌است‌که‌نام‌متغیرهمچنین‌در‌این‌نمایشگر‌
.را‌نمایش‌میدهد
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در‌نمایشگر‌داده‌ها‌هر‌مستطیل‌کوچک‌
یک‌سلول‌است‌که‌داده‌ها‌در‌آن‌ثبت‌می

برای‌وارد‌کردن‌داده‌ها‌کافی‌است.‌شوند
از‌روی‌هر‌سلول‌دوبار‌کلیک‌کنید‌و‌پس
عدی‌‌وارد‌کردن‌داده‌با‌زدن‌اینتر‌به‌سلول‌ب

.بروید
لول‌راه‌دیگر،‌استفاده‌از‌نوار‌ویرایش‌گر‌س

است‌که‌در‌بالای‌نام‌متغیر‌ها‌قرار‌دارد‌و
شامل‌یک‌بخش‌برای‌وارد‌کردن‌داده‌ها‌و‌

بخش‌دیگر‌موقعیت‌هر‌سلول‌فعال‌را‌
.‌نشان‌میدهد

برای‌(‌Variable View)نمایشگر‌متغیّر‌ها-2
مشخص‌کردن‌نام‌،‌نوع‌و‌سایر‌مشخصات

سطرها،‌تعداد‌.‌هر‌یک‌از‌متغیر‌ها‌است
و‌در‌ستون‌های‌.‌نمونه‌ها‌را‌نشان‌می‌دهند

آن‌مشخصات‌متغیر‌ها‌‌نشان‌داده‌شده‌
.است
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 انتخاب نام متغیر ها درspssتابع قوانین زیر است:
.کاراکتر‌برای‌نام‌متغیر‌اختصاص‌دهید64مجاز‌هستید‌تا‌-1
نام‌متغیر‌می‌تواند‌شامل‌حروف‌کوچک‌یا‌بزرگ،‌عدد‌یا‌یکی‌از‌کاراکتر‌های-2
.‌باشد  $و‌_و‌.‌و‌‌#و@
.(فقط‌در‌بین‌نام‌متغیر‌ها‌استفاده‌کنید$و‌_و‌.‌و‌‌#باید‌از‌کاراکتر‌های‌:‌توجه)‌
.از‌گذاشتن‌فاصله‌در‌نام‌یک‌متغیر‌خود‌داری‌کنید-3
.در‌ابتدای‌نام‌یک‌متغیر‌اجتناب‌کنید$و‌#از‌گذاشتن‌کاراکتر‌های‌-4
.شروع‌شود‌@نام‌متغیر‌میتواند‌با‌-5
.تمام‌شود_یا‌.‌نام‌متغیر‌نباید‌با‌کاراکتر‌های‌-6
.نام‌متغیر‌نمیتواند‌تکراری‌باشد-7
نام‌متغیر‌نباید‌یکی‌از‌کلمات‌کلیدی‌مانند-8

NOT, OR, TO, WITHALL, AND, BY, EQ, GE, GT, LE, LT, NEکه‌‌،spssبه‌عنوان‌عبارت‌
.محاسباتی‌از‌آنها‌استفاده‌می‌کند،‌باشد‌‌
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را‌برای‌ورود‌داده‌ها‌و‌ New Data ‌،SPSSابتدا‌از‌منوی‌اصلی‌گزینه‌فایل‌را‌انتخاب‌و‌پس‌از‌انتخاب‌‌گزینه‌
.‌‌متغیر‌ها‌آماده‌کنید

.‌‌برای‌ثبت‌مشخصات‌متغیر‌ها‌استفاده‌نمایید(‌مانند‌شکل‌زیر)Variable Viewسپس‌از‌برگه‌
.روی‌سلول‌زیر‌نام‌متغیر‌دو‌بار‌کلیک‌کنید‌و‌سپس‌نام‌مورد‌نظرتان‌را‌وارد‌کنید-
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اگرکهودمیشدادهنمایشآنسلولرویرنگخاکسترینقطهسهمتغیرنوعرویبرکلیکبا-
Variableپنجرهکنیدکلیکآنروی Typeعددینوعازمتغیرنوعفرضپیشصورتبهوشدهباز

(Numeric)استشدهانتخاب.
کاهشیاافزایشوآنهارویکلیکبامیتوانیدرااعشاروصحیحاعدادتعداد-و

.دهیدتغییردلخواهبهآن
گزینهنیستعددینوعازمتغیراگرStringتاریخ،مثلاینهاازغیرچیزیاگرو.کنیددارعلامترا

.کنیدانتخابرایکیمیتوانیداست،...وپولیاعلمینماد
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وکنیداستفادهمناسبتعاریفازمتغیربهترشناختبرایمیتوانیدچسب،برانتخاببا-
.کنیدواردکاراکتر120تا

هایحالتوگروههاکهاستلازمشدهگروهبندییاوکیفیهایمتغیرمورددر-
بامشخصهاینرویبرکلیکازپس.کنیدمشخصهاییچسببرومقادیربارامتغیرمختلف

valueپنجرهآنرویکلیکباکهشدهظاهرخاکسترینقطهسه labelsهربهمیتوانوشدهظاهر
.دادنسبتعددیککیفیمتغیرازحالتهریاوگروه
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شدهثبتباهاشتیااند،نشدهثبتیادلیلیهربهکههستندمقادیریمفقودمقادیر-
ثبتهنگاممی‌تواندکاربرحالتیچنیندر.استکردهامتناعآنبهپاسخازدهندهپاسخیاواند
.گیردنظردرراکاراکترییاعددحالت‌هااینازهریکبرایهاداده

کهشدهرظاهخاکسترینقطهسهمشخصه،اینزیرسلولرویبرکلیکازپسکاراینبرای
شدهگمهایدادهبرایمی‌توانوشدهظاهرvalueMissingبهمربوطپنجرهآنرویکلیکبا

.گرفتنظردرمتغیرمقادیرازغیرمقادیری
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متغیریکهایکاراکترتعدادتغییربرایدیگریروشگزینهاینازاستفاده–
.است

خصهمشاینازسلولهادرهادادهنویسیوسطونویسیچپنویسی،راستبرای–
.کنیداستفاده

درهکاستآنگیریاندازهمقیاستعیینمتغیریکهایمشخصهمهمتریناز–
هرریگیاندازهمقیاسکهاستگزینهسهدارایمشخصهاین.شودمیتعیینقسمتاین

.کندمیمعلومرامتغیر
برایرا-3ترتیبیمقیاسبرایرا-2اسمیمقیاسبرایرا-1

.ببریدبکارعددیمقیاس
.کنیدمنتقلSPSSبهراهادادهمیتوانیدروش3به،متغیرهاتعریفازپس
.هادادهویرایشنواردرهادادهکردنتایپ-1
.سلولهاداخلدرهادادهکردنواردوسلولهربررویکردنکلیکبا-2
.موجودهایدادهفایلدرچسباندنودیگرمکانازکردنکپی-3
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نمونهیکبهرفتنبرای(Case)آیکونابزار،نوارازنظرموردGo To Caseشدهبازپنجرهدروانتخابرا
.دهیدفشارراOKکردهواردرانظرموردCaseشماره

گزینهازمیتوانیدخاصمتغیریکبهرفتنبرایVariableنظرموردمتغیرناموکردهاستفادهپنجرههمیندر
.دهیدفشارراOKکردهواردرا

کلیدهایازترتیببههادادهفهرستانتهایوابتدابهرفتنبرایCtrl+HomeوCtrl+ Endکنیداستفاده.
نمونهیکیامتغیریککردنکپیوکاتاضافه،حذف،عملیاتکلیه(Case)راستباسلولهاازبخشییا

استپذیرامکانمناسبهایگزینهانتخابوکردنکلیک
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استاطلاعاتیحاویشوند،میدادهنمایشsavپسوندباکههافایلهااین
Dataپنجرهدرکاربرکه View(هادادهویرایشمحیط)افزارنرمبهراآنها

.استدهشدادهتوضیحیکفصلدرفایلهااینگونهایجادنحوه.کندمیوارد

دستوراتاجرایبرایمحیطیومیشوندمشخصsps.پسوندباهافایلاین
spssمیتواندنهاپنجرهدرموجودامکاناتازاستفادهباکاربراگرتاهستند
syntaxفایلیکspssزبانبابرنامهیکنوشتنباکندمرتفعراخودنیاز

.دهدانجامراخودنیازموردتحلیلآن،اجرایازپسوکردهایجاد
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لفایگونهایناجرایبامیتواندکاربر.شوندمیمشخصsbs.پسوندبا
غییرتدلخواهبهراافزارنرمهایپنجرهومحیطشده،ساختهپیشازهای
.دهد

درمیدهیدانجامspssدرکهعملیاتیکلیهافزار،نرمباکارپایانتاابتدااز
مورددرافزارنرمازخروجهنگام.میشودنگهداریخروجیفایلیک

راآنهانیدمیتواتمایل،صورتدرمیشود،پرسیدهشماازفایلهاایننگهداری
میشوندمشخصspoپسوندباهافایلگونهاین.کنیدذخیرهدلخواهنامبا
ایلهافایندرمیتوانیدراخودکارنتایجهمهچون.هستندویرایشقابلو

.استآمدهفصلدرخروجیفایلهایباکارنحوهکنید،ذخیره
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دادهکردنواردصرفزیادیزمانچون
هادادهازبزرگیحجماگرشود،میها
باریکدقیقهچندهرکنیدمیواردرا

یرهذخبرای.میشودتوصیهسازیذخیره
تمامهمانندSPSSدرفایلهاکردن

،اصلیمنویازویندوزتحتبرنامه‌های
Saveگزینهوفایل Asوباانتخابرا
رهذخیآنرافایلبراینامیککردنوارد
.کنید

میانبرکلیدازمی‌توانیدهمچنین(Ctrl +S)
Saveآیکونازیاو Fileابزارنواردر

SPSSفایلیکسازیذخیرهبرای
.کنیداستفاده
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فایلکردنذخیرههنگامدراگر
یدیگرفرمتبهراآنمیخواهید

یدمیتوانکنیدذخیرهExcelمانند
وFileگزینهاصلیمنویدر

Saveسپس asوکنیدانتخابرا
شکلمانندشدهبازپنجرهدر

انتخابخودفایلبرایرانامی
هپنجرهمانپاییندرسپسو

انتخابرانظرتانموردفرمت
.دهیدفشارراokکلیدوکنید
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